
印刷方法 
① 印刷機の電源を入れます 

画面に以下の設定が出てくるので設定をする。 

（特に原本より変更が無ければ、何も触らず②に進む） 

（どれか１つでも変更する場合は以下の手順で変更） 

  

 

 

●用紙サイズを押す（用紙サイズを変更したい場合） 

●倍率を押す（原稿サイズより拡大・縮小したい場合は倍率を押して変更） 

●原稿種類を押す（文字のみの場合は触らなくてよい）  

（文字と写真つきの場合は【写真多め/文字少なめ】など 種類が色々あるので選択して下さい） 

●濃度を押す（文字と写真つきを印刷する場合は濃度を薄くした方が綺麗に仕上がりやすくなるため、

読取濃度・製版濃度・印刷濃度を－２から+２などで調整） 

② 印刷用紙・印刷取り出し口を該当の用紙に 

セットします 

③ 原稿をセットします 

原稿の中心に合わせてセットしてください 

 

④ 『製版』を押してください。 

 1枚試し刷りがでます。 

⑤ 試し刷りに問題なければ③の『プリント』を 

押して印刷してください。 

（例えば、15枚必要な場合は試し刷りで 1枚出るので残り 14枚印刷してください） 

⑥ 印刷終了後、製版数と印刷枚数を職員に連絡、かかった費用をお支払い

ください。職員から領収書をお渡しします。 

何かわからないことがあったらスタッフにお声掛けください。 


